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PRESENTACION

El “Curso de Gestién Documental y Normatividad Archivistica” proporcionara conocimientos
fundamentales sobre gestion documental y normatividad archivistica, capacitando a los estudiantes
para mejorar los procesos internos de una empresa en lo referente a la administracion de documentos,
contribuyendo asia una operacion mas eficiente y cumpliendo con los estandares internacionales.

METODOLOGIA

El participante interactuara con el aula virtual donde encontrara
videos, material de lectura, presentaciones, foros y examenes. @

ESTRUCTURA CURRICULAR

Administracion documentaria y archivo en la gestion publica, normatividad y conceptos basicos.

v Administraciéon Documentaria y Archivos en la Gestion Publica

v Legislacion archivistica peruana.

v Interpretaciones de las normas y directivas de archivo en la gestion publica.
v Conceptos basicos en Administracion de archivo y documentos.

v Gestion Documental.

Aplicacion de los procesos y procedimientos, procesos técnicos archivo segun las normas
generales del sistema nacional de archivo.

v Aplicacion de los Procesos y Procedimiento.
v Procesos Técnicos Archivo segun las Normas Generales del Sistema Nacional de Archivo.

Administracion de archivos. Organizacion, descripcion y valoracion documental.

v Administracion de Archivos.

v Organizacién Documental.

v Descripcién Documental.

v Tipos de Inventarios a utilizar (fisico y digital).
v Seleccion Documental.

Seleccion y Eliminacion Documental.
v Seleccién y eliminacion documental

Conservacion Documental, Servicios Archivisticos y Bases de la digitalizacion de documentos.
v Conservacion Documental.
v Servicio Archivistico.
v Digitalizacién de documentos y archivos
v Norma Técnica Peruana 392.030-2:2015 Microformas.

Digitalizacion de documentos y archivos NTP 392.030-2:2015 Microformas Gobierno Digital
Funcionalidades de GOB.PE y TIC'S en la administracion Publica.

v Gobierno Digital

v Objetivo del Gobierno digital

v Funcionalidades de GOB.PE

v TIC S en la Administracion publica.
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HORAS LECTIVAS MODALIDAD

70 Horas Lectivas Virtual
DURACION LUGAR DE CLAES
4 Semanas Plataforma IAGP

20477166670

(Instituto Académico de Gestion Publica)

Tarifa Individual
Unica S/. 207.50

7 969609766
; INSTITUTO ACADEMICO DE GESTION PUBLICA

2B8CP> 2% Banco de la Nacién
570-99411181-0-87 00-741-279193

+ Comision de deposito: $/.1.50 + Comision de depasito: S/.6.50

*El participante debe adicionar el monto de comision por el deposito realizado.
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