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PRESENTACIÓN
El presente curso tiene como objetivo 
instruir a los alumnos en el manejo teórico 
y práctico de técnicas fundamentales de 
redacción de textos administrativos.

OBJETIVOS

Ÿ Enseñar a Redactar Escritos Técnicos y 
Administrativos.

Ÿ Identi�icar cuáles son las causas de la 
di�icultad de escribir bien.

Ÿ Perder el miedo al papel en blanco.
Ÿ Orientar en el aprendizaje progresivo.
Ÿ Facilitar el alcance a los diferentes métodos 

de redacción.

METODOLOGÍA

El participante interactuará con el aula virtual donde 
encontrará videos, material de lectura, presentaciones, foros 

y exámenes.

Campus Virtual

MODALIDAD

Virtual

HORASLUGAR DE CLASES

Plataforma IAGP

V I R T U A L
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OrtografíaSESIÓN  1°

SESIÓN  2°

SESIÓN  3°

SESIÓN  4°

Acentuación general, diacrítica y enfática

Uso de mayúsculas y minúsculas

Siglas, acrónimos y abreviaturas

*
*
*

Coherencia textual

La concordancia gramatical

Vicios idiomáticos

Errores frecuentes en la redacción de párrafos

*
*
*

Cohesión textual

Signos de puntuación

Conectores lógicos

Referentes textuales

*
*
*

Claves de redacción de documentos oficiales

Interlocutores y mensaje

Proceso de escritura

Uso de lenguaje inclusivo

*
*
*

Documentos oficiales - Parte I

Correo electrónico

Memorándum

Ocio

*
*
*

Documentos oficiales - Parte II

Informe técnico o especializado

Resolución

Carta institucional

*
*
*
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RUC

20477166670
(Instituto Académico de Gestión Pública)

HORASINVERSIÓN

+ Comisión de depósito:  S/. 6.50 

*El participante debe adicionar el monto de comisión por el depósito realizado.

570-99411181-0-87
+ Comisión de depósito:  S/. 7.50 

969609766
INSTITUTO ACADÉMICO DE GESTIÓN PÚBLICA

Tarifa Individual

S/. 207.50Única

HORASHORAS LECTIVAS

50 Horas Lectivas

HORASDURACIÓN

MODALIDAD

Virtual

HORASLUGAR DE CLAES

Plataforma IAGP4 Semanas
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