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Curso °

IAGP
de Ofimatica Intermedio . it et d Coton

PRESENTACION

La o imatica, tambien conocida como burotica, engloba un conjunto de herramientas mformatlcas
diseriadas para automatizar y mejorar las tareas diarias en una o icina. Desde la creaC|on y gestion de
documentos hasta la comunicacion efectiva y la colaboracion en equipo, la o imatica desemperia un
papel fundamental en la e iciencia y productividad en el trabajo.

METODOLOGIA

El participante interactuara con el aula virtual donde encontrara
videos, material de lectura, presentaciones, foros y examenes. g‘)

ESTRUCTURA CURRICULAR

Introduccion a la Informatica.

Microsoft Word.
Microsoft Visio.

Microsoft Excel

Microsoft Power Point
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Curso

)
IAGP
de Ofimatica Intermedio . BB esarrolts Integmal de Capreiandes.
HORAS LECTIVAS MODALIDAD

70 Horas Lectivas Virtual
DURACION LUGAR DE CLAES
4 Semanas Plataforma IAGP

RUC
20477166670
(Instituto Académico de Gestion Publica)
_—0)

individual

Tarifas Individual

S/.257.50 Total S/.207.50

*El participante debe adicionar el monto de comision por el depdsito realizado.

>BCP> 7% Banco de la Nacion
570-99411181-0-87 00-741-279193

+ Comision de deposito: $/.1.50 + Comision de depésito: S/.6.50
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